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Ing. Tibor Dobrovolny

zastupce reditele OP Primyslova skola

Organizace, koordinace a kontrola prace vedoucich uciteltt OP Priimyslova Skola

feSeni suplovani (teoretické vyucovani, odborny vycvik)

Seznamy, harmonogramy a rozpisy pro konani doklasifikaci a opravnych zkousek

Tvorba tvazkl pedagoglim na zakladé navrhu PK

Pridélovani tridnictvi

Tvorba rozvrhu

Sprava systému Skola online

Organizace pedagogickych rad, tfidnich schtizek

Organizace a zaji$téni burzy Skol

Priprava a zpracovani navrhu planu samostudia a dovolenych

Hospitace a pribézné kontroly pedagogt odlouceného pracovisté

Shromazdovani, zakladani a archivace pisemnosti — tfidni knihy, dotazniky, zpravy tiidnich uciteld,
pracovni vykazy, katalogové listy apod.

Kontrola tfidnich knih

Kontrola z4pis® vyu¢ovacich hodin v systému Skola online

Kontrola pracovnich vykazt a zpracovani podklada pro mzdy, administrativni zpracovani



