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ISŠ Cheb
příspěvková organizace

Ing. Tibor Dobrovolný
zástupce ředitele OP Průmyslová škola

•	 Organizace, koordinace a kontrola práce vedoucích učitelů OP Průmyslová škola
•	 řešení suplování (teoretické vyučování, odborný výcvik) 
•	 Seznamy, harmonogramy a rozpisy pro konání doklasifikací a opravných zkoušek
•	 Tvorba úvazků pedagogům na základě návrhu PK
•	 Přidělování třídnictví 
•	 Tvorba rozvrhu  
•	 Správa systému Škola online 
•	 Organizace pedagogických rad, třídních schůzek
•	 Organizace a zajištění burzy škol
•	 Příprava a zpracování návrhu plánu samostudia a dovolených
•	 Hospitace a průběžné kontroly pedagogů odloučeného pracoviště
•	 Shromažďování, zakládání a archivace písemností – třídní knihy, dotazníky, zprávy třídních učitelů, 

pracovní výkazy, katalogové listy apod.
•	 Kontrola třídních knih
•	 Kontrola zápisů vyučovacích hodin v systému Škola online
•	 Kontrola pracovních výkazů a zpracování podkladů pro mzdy, administrativní zpracování


