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Ing. Věra Jeníková
 zástupce ředitele OP Škola služeb a řemesel

•	 Organizace, koordinace a kontrola práce vedoucích učitelů OP Škola služeb a řemesel
•	 Řízení práce specializované metodologické činnosti výchovného poradce, asistentek pedagoga
•	 Kontrola vzdělávacího procesu OP Škola služeb a řemesel – hospitace
•	 Organizace, koordinace a kontrola práce vedoucích PK
•	 Organizace přijímacích zkoušek (JPZ, školní přijímací zkouška, pohovory pro cizince, příprava 

2.a dalších kol přijímacího řízení)
•	 Správa vnitřních dokumentů školy na OP Škola služeb a řemesel
•	 Tvorba koncepce rozvoje oborů středního vzdělávání na OP Škola služeb a řemesel
•	 Procesní řízení v oblasti výchovně vzdělávacího procesu TV
•	 Koordinace maturitního plesu – to co dělám je: oslovení TU s dotazem na termín, případné 

nasměrování na ekonoma ohledně uzavírání sponzorských smluv, evidence hospodaření maturitního 
plesu, pomoc při blokování tělocvičny za účelem nácviku předtančení)

•	 Spolupráce se sociálními partnery
•	 Tvorba operativního suplování na OP Škola služeb a řemesel
•	 Kontrola pedagogické dokumentace učitelů
•	 Příprava a archivace dokumentace
•	 Organizace odborných praxí maturitních oborů
•	 Příprava a realizace maturitních a závěrečných zkoušek


